高新校区公寓管理中心招聘启事

因工作需要，学院学生处（高新校区）现需招聘公寓管理中心干事1名（流动编制），具体要求如下：

一、招聘条件
1、我院2015届毕业生或大专学历以上人员，中共党员，男性，身心健康，年龄30周岁以下。

2、有一定的办公自动化基础和沟通协作能力，有从事秘书、办公室文员工作及学生干部经历者优先。

3、热爱学生管理工作，吃苦奉献，具有良好的服务意识，沟通能力、协作能力强。

二、岗位职责

    1、负责高新校区旌旗系统充电工作。

    2、学生处、公寓管理中心（高新校区）办公室相关工作。

    3、日常值班检查、突发事件处理。

    4、完成领导交办的其它工作。

三、工作时间
上午8:00-12:00；下午14：00-18：00（春冬季）14:30-18:30（夏秋季）。周六、周日休息两天。
四、待遇
按学院流动编制待遇执行。
五、报名时间、地点及要求
有意应聘者请持本人简历、学历学位证、身份证、职称证等有效证件的原件、复印件二寸免冠照片2张到学院人事处(A1011)报名，报名截止时间为2014年10月17日。

联系人：  李老师     0913-2221042  2221052

          任老师     0913-2221156

人事处

                                   2014年10月11日

