招聘启事
因工作需要，学院教务处拟在新校区增设以下岗位，岗位职责及条件要求如下：

	岗位名称
	数量
	职责
	条件

	文印员
	1
	教学资料印刷
	身体健康，有吃苦精神，工作踏实认真，责任心强，熟悉计算机及印刷设备操作，能够进行日常维护。

	资料管理员（含多媒体管理）
	1
	多媒体教室设备管理、教学资料、耗材、教材、资产管理
	全日制大学本科及以上学历，身体健康，有吃苦精神，工作踏实认真，责任心强，熟悉计算机及多媒体设备操作，能够进行简单的日常维护。

	教学教务干事
	1
	学生评教，教学质量监控，教学资源调配等工作，考试组织和管理，解决教学运行过程中出现的问题等
	全日制大学本科及以上学历，身体健康，有吃苦精神，工作踏实认真，有强烈的责任心和团队精神，有较强的人际沟通能力和写作能力，能熟练操作办公软件，年龄30周岁以下，教育管理类、计算机类专业均可。

	实训干事
	1
	实训室建设及实训管理
	全日制大学本科及以上学历，身体健康，有吃苦精神，工作踏实认真，责任心强，有较强的人际沟通能力，熟悉实训管理及实验室工作，土木工程专业、男性优先。


请有意者携带个人简历、身份证、学历学位证、职称证书等相关有效证件的原件及复印件各一份到学院人事处(A1011)报名。报名截止时间为2012年9月10日。
联系人：石老师   0913-2221300     
        周老师   0913-2221052   
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2012年9月2日
