后勤处干事招聘启事

因工作需要，学院后勤处现需招聘干事1名（流动编制），具体要求如下：

一、招聘条件
为人正直，勤恳踏实，责任心强，有较强的服务意识和团队合作精神；大专及以上学历，具有财会、计算机相关专业知识；40岁以下；有财会、计算机相关工作经验者优先考虑。
二、岗位职责

1、在部门的领导下负责资产管理系统，熟练掌握资产管理平台，负责对全院固定资产建立分类总账。

2、负责年终与财务处核对年度资产分类帐目，填报上报资产管理各种统计报表。

3、负责及时办理资产科关于资产购置账务支付、管理、记录、统计工作，并审核合同执行情况，按时支付合同质保金。
4、负责资产管理科各种资料的管理归档工作。

5、完成部门临时布置的其他工作。
三、待遇
按学院流动编制待遇执行。
四、报名时间、地点及要求
有意应聘者请持本人简历、学历学位证、身份证、职称证等有效证件的原件、复印件及二寸免冠照片2张到学院人事处(A1011)报名，报名截止时间为2014年9月4日。

联系人：  胡老师     0913-2221051
          周老师     0913-2221052
人事处

                                   2014年8月30日

